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บทท่ี 1 

บทนำ 

 
ประวัติความเป็นมาและอำนาจหน้าที่ของสถาบันวิจัยและพัฒนา 

ในอดีต สถาบันวิจัยและพัฒนาใช้ชื ่อว่า “ศูนย์วิจัยและบริการวิชาการ” ต่อมาได้มีการประกาศให้ใช้ 
พระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 2538 ได้ยกวิทยาลัยครูนครสวรรค์เป็นสถาบันราชภัฏนครสวรรค์ มีฐานะเป็น
สถาบันอุดมศึกษา สถาบันราชภัฏเป็นสถาบันอุดมศึกษา เพื่อการพัฒนาท้องถิ่นมีวัตถุประสงค์เพื่อให้การศึกษา
วิชาการ และวิชาชีพชั้นสูง ทำการวิจัยให้บริการวิชาการแก่สังคม ปรับปรุง ถ่ายทอด และพัฒนาเทคโนโลยี     
ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ผลิตครู ส่งเสริมวิทยฐานะครูและส่งผลให้ “ศูนย์วิจัยและบริการวิชาการ” เป็น 
“สำนักวิจัยและบริการวิชาการ” และใน พ.ศ. 2547 และได้เปลี่ยนฐานะเป็น “สถาบันวิจัยและพัฒนา” มีภารกิจ 
ที่ต้องสนับสนุน องค์ความรู้ใหม่ๆ ให้แก่คณาจารย์และนักศึกษาของมหาวิทยาลัย เพื่อให้มหาวิทยาลัยมีศักยภาพ
ในการพัฒนาประเทศต่อไป 

สถาบันวิจัยถือเป็นหน่วยงานหนึ่งของมหาวิทยาลัยที่ทำหน้าที่ทำการวิจัย และส่งเสริมสนับสนุนให้
บุคลากร ของมหาวิทยาลัยได้ทำวิจัย เพื่อบริการวิชาการแก่สังคมการวิจัยเป็นปัจจัยสำคัญที่บ่งชี้ คุณภาพทาง
วิชาการ ของสถาบันอุดมศึกษา และเป็นภารกิจหลักของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์การปฏิบัติภารกิจ วิจัย
เป็นบทบาทและเครื่องมือสำคัญที่จะช่วยให้บุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ได้พัฒนาประสบการณ์ 
ทางการศึกษาค้นคว้าสภาพปัญหาของท้องถิ่นอย่างต่อเนื่องจะช่วยให้ได้สารสนเทศที่ส่งผลโดยตรงต่อการพัฒนา 
นักศึกษาท้องถิ่นและ ประเทศดังนั้นมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ จึงจำเป็นที่จะต้องส่งเสริมและสนับสนุนให้
บุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ได้สร้างผลงานด้านวิจัยอย่างต่อเนื่องและมีประสิทธิภาพ 
 
ปรัชญา  

วิจัยและบริการวิชาการ อย่างมีคุณภาพเพ่ือการพัฒนาท้องถิ่นให้มีความเข้มแข็งอย่างยั่งยืน 
 
วิสัยทัศน์ 

สถาบันวิจัยและพัฒนาน้อมนำศาสตร์พระราชาเพ่ือขับเคลื่อนขีดความสามารถและศักยภาพ การวิจัยการ
บริการวิชาการ งานสร้างสรรค์ และนวัตกรรมในการพัฒนาชุมชนท้องถิ่นในพื้นที่ให้บริการบรรลุเป้าหมายตาม
มาตรฐานที่กำหนด 
  



วิสัยทัศน์ Vision : Smart 
S: Strategy การน้อมนำศาสตร์พระราชา 
M: Moving / Driven การขับเคลื่อน 
A: Attainable / Area การทำงานให้บรรลุเป้าหมาย/พ้ืนที่ 
R: Research การวิจัยและนวัตกรรม 
T: Talent ขีดความสามารถและศักยภาพ 

 
พันธกิจ 

R: Research การวิจัยและการบริการวิชาการ 
D: Development / Driven การพัฒนาและขับเคลื่อน 
I: Innovation / Institution นวัตกรรม / สถาบัน 

 
พันธกิจ : สถาบันที่ขับเคลื่อนและพัฒนาการวิจัยและการบริการวิชาการ 

1. การสร้างสรรค์งานวิจัยและการบริการวิชาการตามกรอบการพัฒนาเศรษฐกิจสามมิติ 
2. พัฒนาและขับเคลื่อนนวัตกรรมการบริการวิชาการและถ่ายทอดเทคโนโลยีเพ่ือสร้างสรรค์การพัฒนา

เศรษฐกิจสามมิติ 
3. สืบสานและต่อยอดโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริตามแนวปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
4. การบริหารจัดการงานวิจัยและการบริการวิชาการตามหลักธรรมาภิบาล 

 
เอกลักษณ์ 

วิจัยและบริการวิชาการเพ่ือสนับสนุนการพัฒนาท้องถิ่นอย่างยั่งยืน 
 
อัตลักษณ์ 

ร่วมมือทุกหน่วยงาน บริการอย่างเท่าเทียมกัน 
 

สถานที่ตั้ง 
สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ศูนย์การศึกษาย่านมัทรี  
398/1 หมู่ 3 ตำบลย่านมัทรี อำเภอพยุหะคีรี จังหวัดนครสวรรค์ 60130 

 



บทท่ี 2 

โครงสร้างขององค์กรและบทบาทหน้าที ่
 

โครงสร้างขององค์กร มีดังนี้ 

 
  



โครงสร้างการปฏิบัติงาน มีดังนี้ 

 

  



ทำเนียบผู้บริหาร  

ผู้อำนวยการ 

 

รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร 

 

  



รองผู้อำนวยการฝ่ายบริการวิชาการ 

 

รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ 

 

  



ผู้จัดการหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ 

 

หัวหน้ากลุ่มงาน อพ.สธ. 

 

  



หัวหน้าสำนักงาน 

 

 

หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย 

 

 



หัวหน้ากลุ่มงานบริหารสำนักงาน 

 

หัวหน้ากลุ่มงานฝึกอบรมและถ่ายทอดเทคโนโลยี 

  



ทำเนียบบุคลากร 

กลุ่มงานบริหารสำนักงานผู้อำนวยการ 

 



 

 

 กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย 

  



 

  



หน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ-UBI 

 

 

  



เจ้าหน้าที่ประจำโครงการ มีดังนี้ 

 



 

  



บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบของตำแหน่งนักวิจัย มีดังนี้ 
1. งานกำกับติดตามการขอทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก ได้แก่ ทุนวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม (ววน.) 
(Fundamental Fund: FF) ทุนสำนักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร (องค์การมหาชน) (สวก.) (Food Valley) ทุน
อุทยานวิทยาศาสตร์ภาคเหนือ (Sci park) และแหล่งทุนอ่ืนๆ  
2. งานดูแลระบบสารสนเทศด้านงานวิจัย ได้แก่ ระบบบริหารจัดการงานวิจัยของหน่วยงาน (DRMS) ระบบข้อมูล
สารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (National Research and Innovation Information System: NRIIS) 
ระบบบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน (Organization Research and Innovation 
Information System: ORIIS) ระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ (NSRU 
MIS) และระบบการนำผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ (TRIUP Act)  
3. งานการประสานงานการจัดนิทรรศการแสดงผลงานวิจัย/งานประชุมวิชาการ 
4. งานจัดทำเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก  
5. งานจัดทำแผนยุทธศาสตร์ด้านงานวิจัย 
6. งานจัดทำเอกสารเบิกจ่ายเงินสมนาคุณการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการให้แก่บุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค์ 
7. งานจัดทำเอกสารเบิกจ่ายเงินค่าเดินทางไปราชการเพื่อนำเสนอผลงานวิจัยในต่างประเทศจากกองทุนวิจัยของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
8. งานจัดทำเอกสารเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการพิจารณาคุณภาพงานวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก  
9. งานจัดทำรายงานผลการดำเนินงานด้านวิจัย จากแหล่งทุนภายนอก  
10. งานจัดการความรู้ (KM) ด้านงานวิจัย 
11. งานการบริหารจัดการความเสี่ยง (RM) ด้านงานวิจัย 
12. งานจัดทำการรายงานผลการประเมินตนเอง (SSR) ด้านงานวิจัย 
13. งานจัดทำรายงานการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน (SAR) ด้านงานวิจัย 
14. งานรวบรวมจัดเก็บข้อมูลด้านเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน (SDGs)  
15. ขอทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกอย่างน้อย 1 เรื่อง และมีผลงานวิจัยนำไปใช้ประโยชน์หรือตีพิมพ์งานวิจัย 
หรือ จดทรัพย์สินทางปัญญา อย่างน้อย 1 เรื่อง ภายใน 5 ปี 
16. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 
ขอบเขตคู่มือปฏิบัติงาน มีดังนี้ 
1. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ว่าด้วย ทุนอุดหนุนการทำวิจัยจากเงินทุนภายนอก พ.ศ. 2556 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ เรื่อง แนวปฏบิัติในการขอรับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 



3. ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ว่าด้วยการจ่ายเงินสมนาคุณการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการให้แก่
บุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ พ.ศ.2563 
4. วิธีการปฏิบัติงานของตำแหน่งนักวิจัย เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานให้บุคลากรที่ปฏิบัติงานและผู้ที่มีส่วน
เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานร่วมกัน 
5. วิธีการดำเนินงานของโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 
 
ประโยชน์ที่จะได้รับ 
 บุคลากรผู้ปฏิบัติงานในองค์กรสามารถปฏิบัติงานทดแทนกันได้ บุคลากรทั้งภายในและภายนอก
สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ที่เข้ามาติดต่อการดำเนินงานวิจัยและส่วนที่เกี่ยวข้อง
สามารถเรียนรู้แนวทางการปฏิบัติงานร่วมกันได้ 
 



บทท่ี 3 

วิธีการปฏิบัติงาน 

1. งานกำกับติดตามการขอทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก  

ทุนภายนอกมหาวิทยาลัย กองทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก มีดังนี้ 

1. ทุนอุดหนุนโครงการวิจัยจากเครือข่ายวิจัยภาคเหนือตอนล่าง 

2. ทุนมุ่งเป้าของสำนักงานคณะกรรมการการวิจัยแห่งชาติ 

3. ทุนกองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) 

4. ทุนอุดหนุนโครงการวิจัยของสำนักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร (องค์การมหาชน) (สวก.) 

5. ทุนอุดหนุนโครงการวิจัยของสำนักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย (สกว.) 

6. ทุนอุดหนุนโครงการวิจัยจากกรมส่งเสริมอุตสาหกรรม 

7. ทุน Talent Mobility 

8. ทุนอุทยานวิทยาศาสตร์ 

 

2. งานดูแลระบบสารสนเทศด้านงานวิจัย  

 ระบบสารสนเทศด้านงานวิจัย มีดังนี ้

1. ระบบบริหารจัดการงานวิจัยของหน่วยงาน (DRMS)  

2. ระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (National Research and Innovation 

Information System: NRIIS)  

3. ระบบบริหารจัดการโครงการวิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน (Organization Research and 

Innovation Information System: ORIIS)  

4. ระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ (NSRU MIS)  

5. ระบบการนำผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ (TRIUP Act) 

 

3. วิธีการดำเนินการโครงการวิจัย ประกอบด้วย การเปิดรับข้อเสนอโครงการ การส่งข้อเสนอโครงการ งานจัดทำ

เอกสารเบิกจ่ายงบประมาณทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก เอกสารเบิกจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการพิจารณา

คุณภาพงานวิจัย งานจัดทำรายงานผลการดำเนินงานด้านวิจัย พร้อมทั้งการประสานงานกับแหล่งทุนภายนอก โดย

มีระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ว่าด้วย ทุนอุดหนุนการทำวิจัยจากเงินทุนภายนอก พ.ศ. 2556 และ 



ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ เรื่อง แนวปฏิบัติในการขอรับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก รายละเอียด

ในภาคผนวก 

- งานจัดทำเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก มีดังนี้ 

1. ขออนุมัติโอนเงินทุนพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 

2. ขอเบิกจ่ายเงินทุนจากกองคลังของมหาวิทยาลัยไปยังบัญชีการบริหารจัดการทุนภายนอก 

3. นักวิจัยขอเบิกจ่ายเงินทุนตามงวดงานและร้อยละตามระเบียบ ดังรายละเอียดในภาคผนวก 

4. ตรวจสอบเอกสารเบิกจ่ายพร้อมทั้งเอกสารแนบเพ่ือดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ 

-  งานประสานด้านการดำเนินงานวิจัย 

1. การส่งข้อเสนอโครงการและการรายงานผลการดำเนินงานตามแบบฟอร์มของแหล่งทุน 

2. การลงนามสัญญารับทุนและเอกสารต่างๆที่เก่ียวข้อง เช่น หนังสือมอบอำนาจการลงนาม เป็นต้น 

3. การรายงานผลการดำเนินงานตามงวดงานและงวดเงินงบประมาณตามท่ีแหล่งทุนกำหนด 

4. การสรุปข้อเสนอแนะของกรรมการพิจารณาคุณภาพงานวิจัย 

5. การรายงานผลสัมฤทธิ์และรายงานการเงินเพ่ือสรุปข้อมูลสำหรับปิดโครงการวิจัยของมหาวิทยาลัย 

 

4. งานประกันคุณภาพและรายงานผลการดำเนินงานด้านงานวิจัย มีดังนี้ 

- งานจัดการความรู้ (KM) ด้านงานวิจัย  

- งานการบริหารจัดการความเสี่ยง (RM) ด้านงานวิจัย  

- งานจัดทำการรายงานผลการประเมินตนเอง (SSR) ด้านงานวิจัย  

- งานจัดทำรายงานการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน (SAR) ด้านงานวิจัย  

- งานรวบรวมจัดเก็บข้อมูลด้านเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน (SDGs) 

 

การดำเนินการโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก มีดังนี้ 



การดำเนินงานโครงการวิจัยจากแหลงทุนภายนอก 

รับคำชี้เเจงการเปดรับขอเสนอโครงการวิจัยจากหนวยใหทุน

 (แหลงทุนภายนอก เชน บพท. วช. สปอว.)

ประกาศรับขอเสนอและประสานงานนักวิจัยเพื่อจัดทำขอ

เสนอโครงการ

จัดทำขอเสนอโครงการตามแบบฟอรมของทุนน้ันๆ

(หนวยงานสงแบบฟอรมใหในวันท่ีประกาศชี้แจงทุน)

สงขอเสนอโครงการใหแหลงทุน

เปดบัญชีเพื่อรับทุนของมหาวิทยาลัยจากแหลงทุน

ลงนามสัญญารับทุน

(ตรวจสอบผูลงนามในสัญญารับทุน)

ดำเนินงานโครงการวิจัย

รายงานความกาวหนา 

(แบบฟอรมรายงานตามหนวยแหลงทุน)

ปดโครงการ

เขารวมรับฟงกับแหลงทุน 1-2 วัน

ประกาศรับขอเสนอผานสื่อตางๆ เชน 

เว็บไซต กลุมไลน กลุมประชาสัมพันธอ่ืนๆ  (7-14 วัน)

ตรวจสอบขอมูลของขอเสนอโครงการ

พรอมหนังสือนำสง (1-2 วัน)

ตรวจสอบบัญชีมหาวิทยาลัยที่มีอยู หากไมมีบัญชีจากแหลงทุนนั้น 

ตองเปดบัญชีใหม เพื่อรับทุนและออกใบเสร็จรับเงินทุนใหแหลงทุน (1-2 วัน)

เสนอรายงานคณะกรรมการตรวจติดตามการดำเนินงาน

และตรวจรายงานความกาวหนา (5-7 วัน)

ประสานงานแหลงทุนขอแบบฟอรมรายงาน

จัดสงรายงานฉบับสมบูรณใหหนวยงานแหลงทุน (1-2 วัน)

ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1

(พรอมแนบสัญญารับทุน)

ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2

(แนบรายงานผลการดำเนินงาน

ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3

จัดทำเอกสารเบิก-จาย งบประมาณทุนวิจัยจากแหลงทุนภายนอก (1-2 วัน)



 

 

ภาคผนวก 
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การใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน : ระบบ ORIIS 
สำหรับนักวิจัย 

*************************************************************************** 
1. การเข้าใช้งานระบบ 
 1.1 สามารถเข ้าใช ้งานระบบ ORIIS ผ่านทางระบบ NRIIS โดยเปิดเว ็บบราวเซอร ์ GoogleChrome/ 
Firefox/Microsoft Edge แล้วพิมพ์ https://nriis.go.th/ 
 1.2 ที่หน้าเข้าสู่ระบบ ให้เลือกสถานะผู้ใช้งานเป็นนักวิจัย/ผู้เสนอขอรับทุน/ผู้เสนอขอรับรางวัล ระบุชื่อบัญชี
ผู้ใช้งานและรหัสผ่าน จากนั้นคลิกเข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่ 1 หน้าลงชื่อเข้าใช้งาน 

 
 1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วให้คลิกท่ีแบนเนอร์ทุนวิจัยของหน่วยงานที่เปิดรับในระบบ ORIIS เพ่ือเข้าสู่ระบบ ORIIS 

 
รูปที่ 2 การเข้าสู่ระบบ ORIIS 
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รูปที่ 3 หน้าแรกระบบ ORIIS สำหรับนักวิจัย 

 
2. เมนูทุนวิจัยที่เปิดรับ 

1) คลิกเลือกเมนูทุนวิจัยที่เปิดรับ ระบบจะแสดงรายการทุนวิจัยที่เปิดรับของหน่วยงาน หรือสามารถ
เลือกให้แสดงข้อมูลทุนวิจัยที่เปิดรับทั้งหมดได้ 

 
รูปที่ 4 หน้าทุนวิจัยที่เปิดรับ 
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รูปที่ 5 รายการทุนวิจัยที่เปิดรับ 

2) คลิกที่  เพื่อให้ระบบแสดงรายละเอียดทุนวิจัย และคลิกที่  เพื่อยื่น
ข้อเสนอโครงการ  

3) ระบุชื่อโครงการภาษาไทย ชื่อโครงการภาษาอังกฤษ และประเภทโครงการ หรือนักวิจัยสามารถเลือก
ยื่นข้อเสนอโครงการจากร่างข้อเสนอโครงการที่สร้างไว้  เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้วคลิกที่ สร้าง
ข้อเสนอ  

 
รูปที่ 6 ยื่นข้อเสนอโครงการ 

 
4) เมื่อคลิกสร้างข้อเสนอแล้ว ระบบจะแสดงหน้าแบบฟอร์มข้อเสนอโครงการให้กรอกรายละเอียดข้อมูล 
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3. แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการ 

แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไป ข้อมูลโครงการ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์/ผลกระทบ 
เอกสารแนบ ตรวจสอบความถูกต้อง 

3.1 ข้อมูลทั่วไป  
 ข้อมูลทั่วไปประกอบด้วย  รายละเอียดโครงการ คำสำคัญ สาขาวิขาการ สาขาการวิจัย คณะผู้วิจัย 

 
รูปที่ 7 ข้อมูลทั่วไป 
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• รายละเอียดโครงการ 
- ประเภทของการวิจัย 
o การวิจัยพื้นฐาน (Basic Research)  
o การวิจัยประยุกต์ (Applied Research) (ในกรณีเป็นการวิจัยประยุกต์ จะต้องระบุข้อมูลในส่วน

ผลผลิต/ผลลัพธ์/ผลกระทบ ในหัวข้อ “กลุ่มเป้าหมายที่นำผลงาน ววน. ไปใช้” และ หัวข้อ 
“กลุ่มเป้าหมายที่จะได้รับประโยชน์” ด้วย) 

 

- โครงการวิจัยและนวัตกรรมนี้ ได้ยื ่นขอรับการพิจารณาเป็นโครงการเพื ่อขับเคลื ่อนการบรรลุ
เป้าหมายตามยุทธศาสตร์ (โครงการสำคัญ) ของสำนักงานสภาพัฒนาการ เศรษฐกิจและสังคม
แห่งชาติ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 

- โครงการวิจัยและนวัตกรรมนี้ สอดคล้องหรือสนับสนุนแผนแม่บทย่อยใดมากท่ีสุด 

 

- ลักษณะโครงการ Multi-Year 

 

- ลักษณะโครงการโครงการใหม่ 

 
รูปที่ 8 รายละเอียดโครงการ 
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- โครงการต่อเนื่อง 

 
รูปที่ 9 โครงการต่อเนื่อง 

 
• มีการยื่นข้อเสนอนี้กับหน่วยงานอื่นหรือไม่ 

 
รูปที่ 10 มีการยื่นข้อเสนอนี้กับหน่วยงานอื่นหรือไม่ 

• โครงการย่อย (กรณีกรอกข้อเสนอโครงการประเภทชุดโครงการ) 
 1) การเพ่ิมโครงการย่อย โดยคลิกท่ี  จะแสดงหน้าให้กรอกชื่อโครงการย่อยเมื่อกรอกเสร็จจะแสดง
หน้าแบบฟอร์มโครงการย่อยให้กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน และบันทึก  
 2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูลโครงการย่อย 
 3) คลิกท่ี  เพ่ือข้อมูลโครงการย่อย 
 

 
รูปที่ 11 การเพ่ิมโครงการย่อย 
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• คำสำคัญ 
กรอกแต่ละคำค่ันด้วยจุลภาค ระบบจะตัดคำให้โดยอัตโนมัติเมื่อคลิกปุ่ม Enter 

 
รูปที่ 12 คำสำคัญ 

• สาขาวิชาการ สาขาการวิจัย 

 
รูปที่ 13 สาขาวิชาการ สาขาการวิจัย 

 
• คณะผู้วิจัย 

 1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมคณะผู้วิจัย 
 2) สามารถสืบค้น ชื่อ นามสกุล หรือเลขบัตรประจำตัวประชาชนของนักวิจัย จากนั้นคลิกค้นหาระบบจะ
แสดงรายชื่อนักวิจัยตามที่ได้ค้นหา ให้คลิกเลือกชื่อนักวิจัยที่ต้องการ 
 3) ระบุตำแหน่งนักวิจัยในโครงการ ระบุสัดส่วนการมีส่วนร่วมของนักวิจัยในโครงการ (ระบุเป็นร้อยละ) 
และระบุว่าเป็นนักวิจัยใหม่หรือไม่ แล้วคลิกบันทึก 

 
รูปที่ 14 ตารางคณะผู้วิจัย 
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รูปที่ 15 หน้าเพิ่มคณะผู้วิจัย 
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3.2 ข้อมูลโครงการ  

 
รูปที่ 16 ข้อมูลโครงการ 
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3.3 แผนงาน 

 
รูปที่ 17 แผนงาน 
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• แผนการดำเนินงาน 
 แสดงแผนการดำเนินงานรายกิจกรรมและระยะเวลาที่ใช้ ในแต่ละปีงบประมาณ โดยคลิก  เพื่อเพ่ิม
แผนการดำเนินงานวิจัย  คลิกที่  เพื่อแก้ไขข้อมูลแผนการดำเนินงาน และคลิกที่  เพื่อลบข้อมูลแผน                 
การดำเนินงาน 

 
รูปที่ 18 แผนการดำเนินงาน 

 
• พ้ืนที่ทำวิจัย/ดำเนินโครงการ 

 1) การเพ่ิมพ้ืนที่ทำวิจัย/ดำเนินโครงการ โดยคลิก  จะประกอบไปด้วยหัวข้อ ประเภท ดำเนินการทั้ง
ประเทศ/ระบุพ้ืนที่ ภาค ชื่อจังหวัด ชื่อสถานที่  
 2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูลพ้ืนที่ทำวิจัย/ดำเนินโครงการ 
 3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูลพื้นที่ทำวิจัย/ดำเนินโครงการ 

 
รูปที่ 19 พ้ืนที่ทำวิจัย/ดำเนินโครงการ 

 
 

• พ้ืนที่ได้รับประโยชน์ 
 1) การเพ่ิมพ้ืนที่ได้รับประโยชน์ โดยคลิก  จะประกอบไปด้วย หัวข้อ ประเภท ดำเนินการทั้งประเทศ/
ระบุพ้ืนที่ ภาค ชื่อจังหวัด ชื่อสถานที่  
 2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูลพ้ืนที่ได้รับประโยชน์ 
 3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูลพื้นที่ได้รับประโยชน์ 

 
รูปที่ 20 พ้ืนที่ได้รับประโยชน์ 
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• งบประมาณรวมตลอดโครงการ 
1) เพ่ิมงบประมาณตลอดโครงการ โดยคลิกท่ี  จะประกอบด้วย หัวข้อ ประเภทงบประมาณ 
รายละเอียด  

 2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูลงบประมาณตลอดโครงการ 
 3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูลงบประมาณตลอดโครงการ 

 
รูปที่ 21 งบประมาณรวมตลอดโครงการ 

 
• รายละเอียดการจัดซื้อครุภัณฑ์ 

 ในกรณีที่ตารางบประมาณ มีการเพ่ิมงบครุภัณฑไ์ว้ ตารางรายละเอียดการจัดซื้อครุภัณฑ์จะมีรายการ
ขึ้นมาให้กรอกข้อมูล  

 
รูปที่ 22 รายละเอียดการจัดซื้อครุภัณฑ์ 

 
• มาตรฐานการวิจัย 

ระบุมาตรฐานการวิจัยที่เกี่ยวข้อง หากมีเอกสารในการใช้มาตรฐานการวิจัย สามารถแนบได้ท่ีเมนูเอกสาร
แนบ 

 
รูปที่ 23 มาตรฐานการวิจัย 
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• ระดับความพร้อมทางเทคโนโลยี (Technology Readiness Level: TRL) 
ระดับความพร้อมทางเทคโนโลยี (Technology Readiness Level: TRL) ประกอบด้วย หัวข้อ ระดับ TRL ณ 
ปัจจุบัน รายละเอียด ระดับ TRL เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้น และรายละเอียด 

 
รูปที่ 24 ระดับความพร้อมทางเทคโนโลยี (Technology Readiness Level: TRL) 

• ระดับความพร้อมทางสังคม (Societal Readiness Level: SRL)  
ระดับความพร้อมทางสังคม (Societal Readiness Level: SRL) ประกอบด้วย หัวข้อ ระดับ SRL ณ ปัจจุบัน 
รายละเอียด 
ระดับ SRL เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้น และรายละเอียด 

 
รูปที่ 25 ระดับความพร้อมทางสังคม (Societal Readiness Level: SRL) 

 

3.4 ผลผลิต/ผลลัพธ์/ผลกระทบ 
ระบุผลผลิตที ่เกิดขึ ้นจากการวิจัย โดยเป็นผลที่เกิดขึ ้นทันทีเมื ่อจบโครงการ และเป็นผลโดยตรง                  

จากการดำเนินโครงการ  

 
รูปที่ 26 ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 
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 ผลลัพธ์ คือ การนำผลผลิต (output) ที่ได้ของโครงการไปใช้ประโยชน์โดยผู้ใช้ (user) ที่ชัดเจน ส่งผล            
ทำให้ระดับความรู้ ทัศนคติ พฤติกรรม การปฏิบัติหรือทักษะ ของผู้ใช้มีการเปลี่ยนแปลงไปจากเดิมเมื่อเทียบกับ
ก่อนการนำผลิตภัณฑ์ การบริการ และ เทคโนโลยี โดยภาคเอกชนหรือประชาสังคม ตลอดจนการพัฒนาต่อยอด
ผลผลิตของโครงการเดิมท่ียังไม่เสร็จสมบูรณ์ ให้มีระดับความพร้อมในการใช้ประโยชน์สูงขึ้นอย่างมีนัยยะสำคัญ 

 
รูปที่ 27 ผลลัพธ์ 

ผลกระทบ คือ การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นจากผลลัพธ์  (outcome) ในวงกว้างทั้งด้านวิชาการ นโยบาย 
เศรษฐกิจ สังคมและสิ่งแวดล้อม หรือ ผลสำเร็จระยะยาวที่เกิดขึ้นต่อเนื่องจากการเปลี่ยนแปลงของผลลัพธ์                
โดย ผ่านกระบวนการสร้างการมีส่วนร่วม (Engagement activities) และ มีเส้นทางของผลกระทบ (impac 
pathway) ในการขับเคลื ่อนไปสู ่การสร้างผลกระทบ ทั ้งนี ้ ผลกระทบที่เกิดขึ ้นจะพิจารณารวมผลกระทบ              
ในเชิงบวก และเชิงลบ ทางตรงและทางอ้อม ทั้งท่ีตั้งใจและ ไม่ตั้งใจให้เกิดข้ึน 

 
รูปที่ 28 ผลกระทบ 

 

3.5 เอกสารแนบ 
 แนบไฟล์เอกสาร โดยคลิกที่  เพื่อเลือกไฟล์ และเลือกประเภทเอกสาร แล้วคลิกเพิ่มไฟล์ โดยเอกสาร 
ที่จำเป็นต้องแนบจะขึ้นอยู่กับเงื่อนไขการเปิดรับข้อเสนอโครงการ 

 
รูปที่ 29 เอกสารแนบ 
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3.6 ตรวจสอบความถูกต้อง 
ระบบจะแสดงข้อมูลทั้งหมดเพ่ือตรวจสอบความครบถ้วน เมื่อข้อมูลครบถ้วนสามารถคลิกท่ี  

 
รูปที่ 30 ตรวจสอบความถูกต้อง 

4. เมนูแผนงาน 
กรณีนักวิจัยที่เป็นผู้อำนวยการแผนงาน (ผู้รับผิดชอบแผนงาน) สามารถจัดทำข้อมูลแผนงานได้ที่เมนูแผนงาน 
ประกอบด้วย แผนงานที่อยู่ระหว่างการจัดทำ แผนงานที่ส่งกลับให้แก้ไข และแผนงานที่ส่งหน่วยงานแล้ว 

 
รูปที่ 31 แผนงาน 
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5. เมนูร่างข้อเสนอโครงการ 

1) นักวิจัยสามารถสร้างร่างข้อเสนอโครงการเตรียมสำหรับยื่นข้อเสนอโครงการเมื่อมีการเปิดรับข้อเสนอ
โครงการได้ โดยเลือกเมนรู่างข้อเสนอโครงการ คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมร่างข้อเสนอโครงการ 

 
รูปที่ 32 ร่างข้อเสนอโครงการ 

 
2) นักวิจัยระบุข้อมูลประกอบด้วย ชื ่อโครงการ ชื ่อโครงการ(ภาษาอักฤษ) วัตถุประสงค์ วิธีการ

ดำเนินงาน ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ และงบประมาณ เมื่อระบุข้อมูลตามที่ต้องการแล้วให้ทำการ
บันทึกข้อมูล 

3) สามารถคลิกท่ี  เพ่ือแก้ไข และคลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 33 เพ่ิม ร่างข้อเสนอโครงการ 
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6. เมนูข้อเสนอโครงการ 

เมื่อบันทึกข้อมูลข้อเสนอโครงการแล้ว สามารถติดตามสถานะงานข้อเสนอโครงการได้ที่เมนูข้อเสนอโครงการ  

 
รูปที่ 34 หน้ารายการข้อเสนอโครงการ สำหรับนักวิจัย 

 
• ข้อเสนอโครงการที่ยังไม่ได้ส่งและยังไม่สิ้นสุดเวลาเปิดรับสามารถคลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล และคลิกท่ี 

 เพ่ือลบข้อมูล 
• ข้อเสนอโครงการที่ส่งแล้ว นักวิจัยสามารถปรับแก้ไขได้ในกรณีที่หน่วยงานส่งข้อเสนอให้นักวิจัยปรับแก้ 

โดยคลิกที่   เพ่ือเข้าสู่หน้ารายการแก้ไขข้อเสนอโครงการ 



18 
 

7. รายการแก้ไขข้อเสนอโครงการ 
ที่หน้ารายการแก้ไขข้อเสนอโครงการ นักวิจัยสามารถตรวจสอบรายการแก้ไขตามที่หน่วยงานกำหนด 

ดาวน์โหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม (ถ้ามี) และเข้าสู่ข้อเสนอโครงการเพื่อแก้ไขรายละเอียด ดังนี้ 

1) นักวิจัยสามารถแก้ไขข้อเสนอโครงการ โดยคลิกที่  
2) เมื่อนักวิจัยดำเนินการแก้ไขข้อเสนอโครงการแล้ว สามารถระบุข้อมูลการดำเนินการได้ในตาราง

รายการแก้ไขตามประเด็นที่หน่วยงานกำหนดไว้ 
3) สามารถระบุความเห็นอื่นๆ  

4) แนบเอกสาร (ถ้ามี) โดยคลิกที่ จากนั้นคลิกบันทึกเพ่ือส่งข้อมูลให้หน่วยงาน 

 
รูปที่ 35 หน้ารายการแก้ไขข้อเสนอโครงการ 
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8. การดำเนินการโครงการที่ไดร้ับจัดสรร 
นักวิจัยสามารถรายงานผลการดำเนินงาน รายงานผลผลิต/ครุภัณฑ์ รายงานการใช้จ่ายงบประมาณ 

รายงานความก้าวหน้า รวมทั้งส่งบทคัดย่อและขอปิดโครงการ หรือขอขยายระยะเวลาโครงการ ได้ที่เมนู
โครงการที่ได้รับจัดสรร 

 
รูปที่ 36 โครงการที่ได้รับจัดสรร 

1) ที่หน้ารายการโครงการที่ได้รับจัดสรร สามารถค้นหาโครงการที่ต้องการ จากนั้นคลิกที ่  
2) เมื่อเข้าสู่หน้าดำเนินการโครงการ จะประกอบด้วย tab ผลการดำเนินงาน ผลผลิต/ครุภัณฑ์ การใช้

จ่ายงบประมาณ รายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย เอกสารแนบและบทคัดย่อ ขยายระยะเวลา
โครงการ และขอปิดโครงการ 

 
รูปที่ 37 หน้าดำเนินการ 



20 
 

8.1 ผลการดำเนินงาน 
ประกอบด้วยห้วข้อดังนี้ วันที่เริ่มดำเนินโครงการ วันที่สิ้นสุดโครงการ ปีที่ กิจกรรม เดือนที่คาดว่าจะ

ดำเนินการ เดือนที่ดำเนินการจริง ร้อยละของกิจกรรม ร้อยละความสำเร็จ 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ผลการดำเนินงาน  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขรายละเอียดหรือรายงานผลการดำเนินงาน 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 38 ผลการดำเนินงาน 

 
รูปที่ 39 การเพ่ิมผลการดำเนินงาน 

8.2 ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 
 ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ ผลผลิต จำนวนนำส่ง/หน่วยนบั รายละเอียดผลผลิต 

 
รูปที่ 40 ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 
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8.3 ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 
การรายงานผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง โดยระบบจะแสดงรายการผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ ประกอบไปด้วย

หัวข้อดังนี ้ ผลผลิต น้ำหนักผลผลิตย่อย จำนวนนำส่ง/หน่วยนับ รายละเอียดผลผลิต ปีที ่นำส่งผลผลิต                          
%ความก้าวหน้าการดำเนินงาน ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง หลักฐาน/เอกสารประกอบ เชิงคุณภาพ 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 41 ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 

 
รูปที่ 42 การเพ่ิมผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 
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8.4 ครุภัณฑ์โครงการ 
ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ ห้องปฏิบัติการ รูปเครื่องมือ รายละเอียดเครื่องมือ บริษัทที่จำหน่าย ข้อมูล

การให้บริการ คู่มือการใช้งาน ไฟล์แนบ และ TAG/KEYWORD  
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 43 ครุภัณฑ์โครงการ 

 
รูปที่ 44 การเพ่ิมครุภัณฑ์โครงการ 
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8.5 รายจ่ายท่ีเกิดขึ้นจริง 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ หมวดงบประมาณ จำนวนเงิน วันที่ ใช้งวดเงินที่ หมายเหตุ 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล รายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 45 รายจ่ายที่เกิดข้ึนจริง 

 

 
รูปที่ 46 การเพ่ิมรายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง 

 

8.6 รายรับท่ีเกิดจากดอกเบี้ย 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ วันที่ จำนวนเงิน หมายเหตุ 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล รายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 47 รายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย 
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รูปที่ 48 การเพ่ิมรายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย 

8.7 เบิกเงินให้โครงการ 
เป็นส่วนแสดงผลการเบิกเงินให้โครงการของเจ้าหน้าที่ ประกอบด้วย เงินงวดที่ ชื่องวด เงินงบประมาณ 
วันที่จ่ายเงิน จำนวนเงินที่จ่าย 

 
รูปที่ 49 เบิกเงินให้โครงการ 

8.8 ส่งงาน 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ งวดงาน ชื่องวดงาน ร้อยละความก้าวหน้า วันที่ส่งงาน 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ส่งงาน  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 50 ส่งงาน 

 
รูปที่ 51 เพ่ิมการส่งงาน 
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8.9 คืนเงิน 
 กรณีมีการเบิกจ่ายไม่ครบตามงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร และมีการคืนเงินโครงการ ประกอบด้วยหัวข้อ
ดังนี้ เหตุผลการคืนเงิน จำนวนเงินที่คืน (คืนเงินที่เบิกจ่ายแล้วในแต่ละงวด/คืนเงินที่ยังไม่เบิกจ่ายในแต่ละ
งวด/คืนดอกเบี้ย) เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก 

 
รูปที่ 52 คืนเงิน 

8.10 เอกสารแนบ 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ชื่อไฟล์ ประเภทเอกสาร การเปิดเผยไฟล์สู่สาธารณะ ชนิดไฟล์ วันที่นำเข้า 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล เอกสารแนบ  
2) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 
3) คลิก  เพ่ืออนุญาตเปิดเผยไฟล์สู่สาธารณะ 

 
รูปที่ 53 เอกสารแนบ 

 

 
รูปที่ 54 การเพ่ิมเอกสารแนบ 
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8.11 บทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงาน 
สำหรับบันทึกข้อมูลบทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงานภาษาไทยและภาษาอังกฤษ เมื ่อระบุข้อมูล

เรียบร้อยแล้วคลิก บันทึกบทคัดย่อ 

 
รูปที่ 55 บทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงาน 

8.12 ขยายระยะเวลาโครงการ 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ครั้งที่ ขยายระยะเวลา(เดือน) ขยายระยะเวลาถึงวันที่ เหตุผล เอกสารแนบ 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ขยายระยะเวลาโครงการ 
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 56 ขยายระยะเวลาโครงการ 

 

 
รูปที่ 57 การเพ่ิมขยายระยะเวลาโครงการ 
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8.13 ส่งคำขอปิดโครงการ 
ระบบจะตรวจสอบข้อมูลและไฟล์แนบปิดโครงการ ถ้าข้อมูลครบถ้วนแล้ว นักวิจัยจะสามารถกดบันทึก

และส่งคำขอปิดโครงการ 

 
รูปที่ 58 ส่งคำขอปิดโครงการ 
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9. การรายงานผลลัพธ์ต่อเนื่อง 5 ปี 
1) ที่เมนูรายงานผลลัพธ์ต่อเนื่อง 5 ปี สามารถคลิกดูภาพรวมการกรอกขอมูลผลลัพธและผลกระทบ 

ของงานวิจัยและนวัตกรรม และสามารถดาวนโหลดคมูือการใชงานได ้
2) สามารถคนหาโครงการที่ต้องการรายงานผลลัพธ์จากรหัสโครงการ ชื่อแผนงาน หรือ ชื่อโครงการ 
3) คลิกที ่ “มีการใชประโยชน” เพื ่อรายงานผลลัพธ/ผลกระทบ ของแตละป หรือหากตองการดู

รายละเอียดรายงานผลลัพธ/ผละกระทบที่เคยรายงานแลว คลิกท่ี  
 

 
รูปที่ 59 เมนรูายงานผลลัพธืต่อเนื่อง 5 ปี 

 
4) เมื่อคลิกเลือก “มีการใชประโยชน” ระบบจะแสดง Popup ใหระบุหัวขอการนำไปใชประโยชน              

โดยจะตองเลือกอยางนอย 1 ดาน จึงจะสามารถรายงานผลลัพธ/ผลกระทบได 
5) หลังจากเลือกหัวขอแลว คลิกท่ี  ระบบจะแสดงหนาจอการรายงานผลลัพธ/ ผลกระทบ 
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รูปที่ 60 ตัวเลือกหัวขอการนำไปใชประโยชน 

6) หนาการรายงานผลลัพธ/ผลกระทบ ประกอบดวย  
• ขอมูลโครงการ  
• ผลกระทบดานที่ 1 การสรางองคความรูใหม  
• ผลกระทบดานที่ 2 การตอยอดการวิจัยฯ  
• ผลกระทบดานที่ 3 การผลักดันนโยบายฯ  
• ผลกระทบดานที่ 4 การสงเสริมใหไดรับการสนับสนุนฯ  
• ผลกระทบดานที่ 5 การพัฒนาบุคลากรและโครงสรางพ้ืนฐานฯ 

สามารถเลือกรายงานผลลัพธ์/ผลกระทบของโครงการโดยคลิกเลือกด้านที่ต้องการแล้วทำการระบุ ข้อมูล
และบันทึก 

 
รูปที่ 61 หนาการรายงานผลลัพธ/ผลกระทบ 

 


